
DOSEN - Panduan Menggunakan Sistem 

Informasi Akademik Kampus 

Informasi Program 
 

Dosen dalam Sistem Informasi Akademik Kampus mempunyai wewenang 

untuk mengubah data-data dirinya dan memberikan nilai mata pelajaran tertentu 

kepada mahasiswa yang diajarnya. Dengan demikian, keamanan akun dosen juga 

sangat penting. 

dosen juga diwajibkan untuk mengisi alamat email, pertanyaan keamanan 

serta password yang panjang dan aman. 

 

Pendataan Transaksi Akademik 

Pendatan transaksi akademik merupakan proses memasukkan data setiap 

transaksi akademik ke dalam sistem. Data tersebut akan simpan dan diolah oleh 

program sesuai dengan tempatnya. 

Pendataan transaksi akademik dilakukan setiap saat tergantung pada waktu 

terjadinya transaksi tersebut. Semua transaksi akademik di dasarkan pada tahun 

pelajaran tertentu. Data tersebut dapat dibuka kembali pada tahun pelajaran 

berikutnya selama data tersebut masih ada. 

Pada program Sistem Informasi Akademik kampus, developer menempatkan 

beberapa modul di bawah menu "Pendataan Akademik" yang sama dengan modul 

pada master yaitu "Kelas", "mahasiswa", dan "Mata Kuliah". Penempatan modul 

tersebut karena master tersebut bersifat dinamis terutama master mahasiswa yang 

bertambah setiap tahunnya. 

Pendataan transaksi akademik diawali dengan memasukkan data tahun 

pelajaran baru. Data tahun pelajaran harus dibuat sebelum pengguna membuat data 

lain seperti jadwal pelajaran dan lain-lain



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 



 

Halaman Utama Dosen 

Pada halaman utama dosen dapat melihat seluruh mata pelajaran unutk tahun 

sekarang atau pada tahun dosen tersebut masuk ke system/login yang diajar oleh 

dosen yang bersangkutan. 

 
  

Di sini dosen hanya di beri sedikit hak modul untuk mengakses sistem 

diantarantya adalah, data dosen tersebut, Input nilai mahasiswa, pengumuman dari 

dosen nantinya perihal perkuliahan, jadwal ajar dan anbsensi mahasiswa, data absen 

dosen dan dosen dapat memberi tugas dan soal2 latihan yang di nantinya akan tampil 

pada halaman siswa. 

 

Input Nilai mahasiswa 

Input nilai mahasiswa juga sama hal ny dengan pengisian KRS, yang mana 

admin, BA. Akademik dan dosen bisa menginputkan nilai mahasiswa yang 

bersangkutan.di mana penilaian akan di hitung secara otomatis oleh sistem 

berdasarkan rank nilai yang telah sesuai standart Universitas Pada Umum nya. 

Dengan terlebih dahulu menginputkan Nama Institusi, Program study dan tahun 

akademik. Lalu Klik “Cari data” 

 

 

 

 

 



 
Jadwal ajar dosen dan absensi mahasiswa 

Pada bagian ini dosen dapat melihat jadwal mengajar nya sekaligus 

memberikan absen bagi mahasiswa berdasarkan mata kuliah yang di ampu dosen 

bersangkutan. 

 
 

 

Upload Bahan dan Tugas 

Pada halaman upload bahan dan tugas akan tampil terselebih dahulu semua 

mata kuliah yang di ajar pada tahun ini dan selanjutnya unutk melihat mata kuliah 

persemester dapat memilih terlebih dulu tahun akademik bersangkutan 



 
 

 

Melihat daftar bahan dan tugas 

Untuk melihat daftar bahan dan tugas bisa dilakukan dengan cara klik tombol 

bewarna Biru “Materi” pada data jadwal pelajaran Dan tombol berwarna Hijau “Soal 

dan Jawaban Mahasiswa” Dan selanjutnya akan tampil daftar bahan dan tugas yang 

pernah diberikan sebelumnya, dan Klik Tombol tambahkan data pada sudut kiri atas 

untuk menambahkan data materi dan soal Baru. 

 
 



Pada Halaman ini, jika kategori adalah bahan maka hanya bisa Download file saja. 

Tapi jika kategori adalah tugas maka dosen bisa melihat jawaban tugas yang 

dikirimkan mahasiswa 

 

Tambahkan Tugas atau bahan Baru 

Dosen bisa menambahkan bahan pelajaran atau juga tugas baru dengan cara 

klik tombol hijau „Tambahkan data‟ pada bagian kanan atas dan selanjutnya akan 

tampil halaman unutk menambahkan tugas atau bahan baru. 



Berikut keterangan unutk masing2 inputan : 

1. Kategori :Pilih bahan atau tugas yang akan diberikan ke siswa. 

2. Batas waktu : adalah batas lama waktu pengerjaan tugas 

3. Keterangan : hanya keterangan tambahn unutk tugas atau bahan yang 

diberikan. 

Jika semua sudah di isi selanjutnya klik tombol „tambakan‟ maka tugas atau bahan 

baru sudah di publish ke siswa. 

 

Tambahkan Quiz atau Ujian 

Unutk menambahkan ujian atau quiz baru klik tombol Tambahkan data. 

 

 

 

Selanjutnya lengkapi semua inputan, berikut keterangand ari inputan : 

1. Kategori : Kategori yang bisa dipilih, pilih tugas atau ujian. 

2. Keterangan : keterangan dari tugas atau ujian yang akan dilihat siswa. 

3. Batas waktu : batas waktu pengerjaan quiz atau ujian dalam menit. Bisa di 

isi dengan contoh : 30 atau 60, dll 

4. Terakhir Tambahkan. 

 

Lihat Soal dan  jawaban siswa 

Disini dosen dapat menambahkan, mengedit dan melihat jawaban dari soal 

yang telah di jawab oleh siswa sebelumnya. 



 

Private Messages 

Disini semua user yang terdaftar dapat melakukan percakapan secara realtime 

terhadap pengguna lain terkait akademik kampus. Maupun percakapan lainnya. 

 

 

 


